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Contenido

Mddulos
e Legislacion basica
e Actividad Administrativa
e Psicotécnicos
e Informatica
e Mecanografia

Legislacion Basica y Actividad Administrativa
Profesora Elena Torres

En esta parte, se impartiran los temas de legislacion, asi como los de actividad administrativa que se
exigieron en la convocatoria anterior del afno 2019 Una vez convocada, si hubiera cambios los alumnos
obtendran las actualizaciones correspondientes. La explicacion de dichos temas se hara de manera
dindmica, apoyada con numerosos test, ejemplos, esquemas y preguntas cortas, que os ayudaran a una
mejor comprension del Derecho, garantizando un alto nivel de aprendizaje y por consiguiente obtener el
mejor resultado posible en la prueba. Ademas de las clases, los alumnos dispondran de acceso al aula
virtual 24 horas, donde podran encontrar mas recursos. (videos, test, esquemas, ejercicios...)

Aptitudes Psicotécnicas
Profesora Cristina Urdanoz

Esta asignatura consta de cuatro modulos:

e Aptitudes ortograficas
e Aptitudes verbales

e Aptitudes matematicas
e Aptitudes perceptuales

La metodologia empleada para el desarrollo de las sesiones en clase es la siguiente:

1. Explicacién tedrica en los casos que sea necesario. Esto se aplica sobre todo a los mdédulos de:
e Aptitudes ortograficas: explicacidon de las reglas de ortografia de la Real Academia de la
Lengua (reglas de las letras y reglas de acentuacion).
e Aptitudes matematicas: explicacion de los conceptos necesarios para resolver problemas
matematicos (minimo comun multiplo, operar con fracciones, ecuaciones de primer grado,
reglas de tres, porcentajes, etc.).


https://bon.navarra.es/es/anuncio/-/texto/2019/108/0/
https://bon.navarra.es/es/anuncio/-/texto/2019/108/0/
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2. Ejercicios practicos de cada modulo por separado, siempre en formato de test (con cuatro
alternativas de respuesta) y con control del tiempo (los ejercicios en clase siempre se realizan con
crondmetro).

3. Correccion de los ejercicios en voz alta, resolucién de dudas y explicaciones pertinentes.

4. Se finaliza con simulacros de examen (los cuatro moédulos mezclados, tal y como son los
examenes reales).

Tanto en los ejercicios como en los simulacros se incide en la forma de afrontar el examen y se ofrecen
pautas para mejorar el rendimiento de la prueba.

Informatica
A la espera de la convocatoria

Mecanografia
A la espera de la convocatoria

Los Cursos

Curso completo/por mdédulos
Puedes prepararte la oposicion formandote de manera completa, o si lo prefieres puedes apuntarte por
modulos a los que te resulten mas complicados.

Presencial

Clases presenciales

Clases online en directo y grabadas

Temarios actualizados

Asistencia del profesorado-dudas

Aula Virtual

OpositaTv- Todas las clases grabadas.
Esquemas, presentaciones, ejercicios...
Simulacros de examen (2 o mas)

Test por tema (2 0 mas)

O O O O

Online Golden

e Clases online en directo y grabadas

Temarios actualizados

Asistencia del profesorado-dudas

Aula Virtual

OpositaTv- Todas las clases grabadas.
Esquemas, presentaciones, ejercicios...
Simulacros de examen (2 0 mas)

Test por tema (2 o mas)

o O O O

Online Silver

e Temarios actualizados
e Asistencia del profesorado-dudas
e Aula Virtual

o OpositaTv- Todas las clases grabadas.
o Esquemas, presentaciones, ejercicios...
o Simulacros de examen (2 o0 mas)
o Test por tema (2 0 mas)
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La Oposicidn

Requisitos
Para los aspirantes por el turno libre

a) Tener la nacionalidad espafnola, la nacionalidad de un Estado miembro de la Unién Europea o la
nacionalidad de un Estado incluido en el ambito de aplicacion de los Tratados Internacionales celebrados
por la Comunidad Europea y ratificados por Espafia, que contemplen la libre circulacion de trabajadores.

También podra participar quien sea conyuge de personas con nacionalidad espafiola, con nacionalidad de
un Estado miembro de la Unién Europea o con nacionalidad de los Estados incluidos en el ambito de
aplicacion de los Tratados Internacionales mencionados, siempre que no estén separados de derecho, asi
como los descendientes de éstos y los descendientes del conyuge, siempre que no medie separacion de
derecho, que sean menores de 21 afos o mayores de dicha edad que vivan a sus expensas.

b) Tener cumplidos dieciséis anos y no exceder, en su caso, de la edad maxima de jubilacién forzosa.

c) Hallarse en posesion del titulo de Graduado en ESO, Graduado Escolar, Formacion Profesional Basica,
Formacion Profesional de primer grado o equivalentes, o en condiciones de obtenerlo en la fecha en que
termine el plazo de presentacién de solicitudes.

En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero se debera estar en posesion de la correspondiente
convalidacion o de la credencial que acredite, en su caso, la homologacion. Este requisito no sera de
aplicacion a los aspirantes que hubieran obtenido el reconocimiento de su cualificacion profesional, en el
ambito de las profesiones reguladas, al amparo de disposiciones de derecho comunitario.

d) Poseer la capacidad fisica y psiquica necesarias para el ejercicio de las correspondientes funciones.

e) No hallarse inhabilitada ni suspendida para el ejercicio de funciones publicas y no haber sido separada
del servicio de una Administracion Publica.

Mas informacion sobre los requisitos de las personas que accedan por el turno de promocion,
discapacidad etc en la convocatoria.

Pruebas

Pruebas de la convocatoria anterior.

La oposicion constara de las siguientes pruebas:
Primera prueba:
La primera prueba constara de dos ejercicios, que se realizaran seguidos uno del otro:

Primer ejercicio. Consistird en contestar por escrito, a un cuestionario de preguntas tipo test con cuatro
alternativas de respuesta para cada pregunta, de las que sélo una de ellas sera valida, sobre aptitud verbal,
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numérica, ortografia y habilidad perceptiva. Cada respuesta incorrecta penalizard una tercera parte del
valor de un acierto.

Segundo ejercicio. Consistirda en contestar por escrito, a un cuestionario de preguntas tipo test con cuatro
alternativas de respuesta para cada pregunta, de las que sélo una de ellas serd valida, sobre las materias
contenidas en las Partes | y Il del temario que figura en el Anexo | de la convocatoria (Actividad
administrativa y Normativa basica en la Administracion de la Comunidad Foral de Navarra). Cada
respuesta incorrecta penalizara una tercera parte del valor de un acierto.

La duracion maxima de cada uno de estos dos ejercicios se determinara por el Tribunal Calificador antes
de su comienzo.

En la realizacidn de estos ejercicios no se permitira la consulta de ningun texto, ni el uso de diccionarios,
maquinas calculadoras u otro material, salvo boligrafo, de tinta azul o negra, con punta gruesa.

Segunda prueba:
La segunda prueba constara de dos ejercicios, que se realizaran seguidos uno del otro:

Primer ejercicio: De caracter practico, consistira en la resolucion en ordenador de uno o varios supuestos,
propuestos por el Tribunal Calificador, utilizando para ello las aplicaciones y sistema operativo incluidos en
la Parte Il del temario que figura en el Anexo | (Informatica). El tiempo maximo de que dispondran las
personas aspirantes para la realizacion del ejercicio serd determinado por el Tribunal Calificador antes de
sSuU comienzo.

Segundo ejercicio: De caracter practico, consistira en la transcripcion de un texto propuesto por el
Tribunal Calificador, para valorar la velocidad y efectividad en teclado de ordenador. Se valorara el
numero de pulsaciones, su ejecucion correcta y fidelidad con el texto propuesto por el Tribunal
Calificador. Se penalizaran tanto los errores mecanograficos como la omisidn e incumplimiento de las
normas de realizacion del ejercicio. El tiempo maximo de que dispondran las personas aspirantes para la
ejecucion del ejercicio sera de 10 minutos.

Para la realizacion de los dos ejercicios de que consta la segunda prueba se facilitaran a las personas
aspirantes los medios técnicos necesarios.

El Tribunal Calificador podra solicitar la asistencia técnica que considere necesaria para la realizacion de la
prueba.
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